
任课教师按照教学班打印学生成绩报告单

（一式三份）并签字

任课教师将成绩报告单送至开课部门的教学办公室

档案馆一份（开课部门代收，在学生毕业时统一报送）；

教务处一份（开课部门代收，下一学期开学初补考结束后统一报送）；

用于试卷装订一份

课程成绩报告单存档流程


