
学生本人提交退学申请，家长签署意

见，同时填报《退学审批表》

教务处审核

主管校领导审核

学生所在学院将决定

书送达学生本人或其

代理人

教务处在学信网和本

科生信息服务平台变

更学生学籍状态

学生所在学院提出处理意见（附相关材

料），填报《退学审批表》

学院负责人签署意见

学生按照学校规定办

理退学手续

教务处审核

校长会议（校长授权的专门会议）研究学生退学事宜

学院负责人签署意见

学生所在学院将决定书送达学生本人或其代理人

对处理有异议，接到退

学决定之日起10日内，

向学校学生申诉处理委

员会提出书面申诉

无异议的，按学校规

定办理退学手续

对复查结论有异议，在接

到学校复查决定书之日起

15日内，可以向辽宁省教

育厅提出书面申诉

下发退学决定书

下发退学决定书

教务处在学信网和本

科生信息服务平台变

更学生学籍状态

（1）个人申请退学 （2）退学处理

退学办理流程

注：《退学审批表》一式六份，教务处、学生处、保卫处、招生就业处、档案馆、学生

所在学院各一份


