
学生提交个人申请、填写《学籍变动审批表》

学院教学院长审批并加盖公章后，报送至

教务处

教务处审批后报送主管校长

主管校长审批

教务处在学信网和本

科生信息服务平台变

更学生学籍状态，维

护学生的课程信息

因病休学者须由校医院

签署意见

其他原因休学者须出具

相关证明

注：1、《学籍变动审批表》教务处、学院、学生处、招生就业处和档案馆各一份；

    2、《课程情况统计表》教务处一份

学院将审批表送至

相关部门

教学办公室填写

该生《课程情况

统计表》

休学办理流程


