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学信网出国报告发送指南

1、登录学信网 https://www.chsi.com.cn/，如无学信网账号，

请先注册。

2、登陆后选择学信档案。点击“出国报告发送”，选择“发送报

告”。

3、同时在“出国报告发送”页面，“发送报告”按钮下方可选择

“申请英文翻译件”；

4、点击“发送报告”后，从下拉列表中选择所申请大学和机构；
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5、填写个人基本信息，点击下一步；

如果页面没有显示个人基本信息填写要求，如下图，请点击帮助

页面

6、选择要发送的报告，点击下一步；
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7、确认已填信息和已选报告；

8、确认无误，点击发送。

注意：本指南根据学信网操作流程编制，如有变动，请以学

信网操作流程为准。也可直接登录学信网查看操作流程：

https://www.chsi.com.cn/en/help/howtosend_c.jsp


